Procedura przyprowadzania i odbierania dziecka z oddziatéw
przedszkolnych w Szkole Podstawowej
nr 34 im. Adama Mickiewicza w Kielcach

Podstawa prawna
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59 ze zm.),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe;j i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach
(Dz.U. z 2020 r. poz. 1604).

1. Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest zapewnienie dziecku bezpiecznych warunkdw przebywania
w oddziatach przedszkolnych w Szkole Podstawowej nr 34 im. Adama Mickiewicza
w Kielcach.

2. Zakres procedury
Niniejszy dokument reguluje zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola.
3. Osoby podlegajgce procedurze

Do przestrzegania niniejszej procedury zobowigzani sg rodzice dziecka bgdz jego prawni
opiekunowie oraz nauczyciele i pracownicy przedszkola.

4. Opis procedury
4.1 Procedura przyprowadzania dziecka do przedszkola

e Dziecko przyprowadzane jest do przedszkola przez rodzicéw (prawnych opiekunéw)
badz inne osoby przez nich upowazniane. To oni odpowiadajg za bezpieczenstwo
dziecka w drodze do przedszkola, az do momentu przekazania go pracownikowi
przedszkola.

e Dziecko powinno by¢ przyprowadzone do placéwki w godzinach od 6.30 do 8.30.
Potrzebe pdzniejszego przyprowadzenia dziecka nalezy zgtosi¢ nauczycielowi grupy
osobiscie dzien wczesdniej lub najpdzniej telefonicznie w tym samym dniu, ale nie
pozniej niz do godziny 8.30.

e W celach bezpieczenstwa o godz. 8.30 drzwi wejsciowe do przedszkola bedg
zamykane.

e Rodzice (opiekunowie) lub osoby przez nich upowaznione, przyprowadzajac dziecko,
majg obowigzek osobiscie oddad je pod opieke pracownikowi przedszkola.

e Dziecko przyprowadzane do przedszkola powinno by¢ zdrowe.

e W trosce o zdrowie innych dzieci nauczyciel, w wyniku podejrzen o chorobie dziecka,
ma prawo odmowy przyjecia dziecka do przedszkola.



e Obowigzkiem rodzica jest dopilnowanie, aby dziecko nie przynosito do oddziatu
przedszkolnego przedmiotéw niebezpiecznych lub zagrazajgcych zdrowiu innych.
Nauczyciel odpowiada za bezpieczernstwo w grupie i ma prawo skontrolowac oraz
odebra¢ dziecku przedmioty niespetniajgce wymogdéw bezpieczenstwa.

4.2 Procedura odbierania dziecka z przedszkola
Osoby upowaznione do obioru dziecka z przedszkola

e Dziecko jest odbierane z przedszkola przez swoich rodzicéw, prawnych opiekunéw
lub osoby przez nich upowaznione.

e Osoby upowaznione przez rodzicéw (prawnych opiekundw) do obioru dziecka
powinny by¢ petnoletnie lub matoletnie (zgodnie z Statutem Szkoty).

e Upowaznienie powinno by¢ podpisane przez obojga rodzicow (prawnych opiekunéow)
dziecka, chyba ze ktéres z nich ma ograniczone prawa rodzicielskie.

e Upowaznienie powinno by¢ ztozone przed rozpoczeciem roku szkolnego, nie pdzniej
jednak niz w dniu 1 wrzesnia, i jest ono wazne przez jeden rok.

e Upowaznienie moze by¢ w kazdej chwili zmienione lub odwotane.

e Upowaznienie powinno by¢ przechowywane przez odpowiedniego nauczyciela
w dokumentacji grupy, natomiast w sali zajeé z ktérej rozchodzg sie dzieci po godzinie
15.30, powinna znajdowac sie aktualna lista oséb upowaznionych do odbioru dzieci
z kazdej grupy.

e Rodzice (prawni opiekunowie), podpisujac upowaznienie, biorg petng
odpowiedzialno$é za zycie i bezpieczenstwo dziecka w czasie jego powrotu do domu
Z upowazniong osoba.

e Rodzicie mogg takze upowaznic¢ okreslong osobe dorostg do jednorazowego
odebrania dziecka z przedszkola, jednakze takie upowaznienie powinno nastgpic
w formie pisemne;.

e Na prosbe nauczyciela lub innego personelu przedszkola osoba odbierajgca dziecko
powinna okaza¢ dokument potwierdzajgcy jej tozsamosé.

e 7yczenie rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jedno z rodzicdw musi by¢
poswiadczone przez stosowne orzeczenie sgdowe.

Zasady odbierania dziecka z przedszkola

e Rodzice (prawni opiekunowie) lub inne osoby przez nich upowaznione maja
obowigzek odebrac dziecko z przedszkola do godziny 16.30, nie wczesniej niz
0 godzinie 12.45.

e Rodzice (prawni opiekunowie) lub osoby przez nich upowaznione zobowigzani sg
odebrad dziecko z sali lub przedszkolnego placu zabaw, doktadajgc wszelkich staran,
aby fakt odbioru dziecka byt odpowiednio zaakcentowany.

e Obowigzkiem nauczyciela jest upewnienie sie, ze dziecko jest odbierane przez osobe
wskazang w upowaznieniu.

e Nauczyciele nie ponoszg odpowiedzialnosci za dziecko pozostajgce na terenie
przedszkola pod opiekg rodzicodw, prawnych opiekundéw lub oséb upowaznionych do
sprawowania opieki nad dzieckiem.



Postepowanie w przypadku nieodebrania dziecka z przedszkola

W przypadku nieodebrania dziecka z przedszkola w godzinach funkcjonowania
placowki nauczyciel odpowiedzialny za dziecko zobowigzany jest skontaktowac sie
telefonicznie z rodzicami (prawnymi opiekunami) dziecka lub inng upowazniona
0sobg, wskazang w upowaznieniu a takze powiadomic o tym fakcie wicedyrektora
placéwki.

W razie wyczerpania wszystkich mozliwosci odbioru dziecka przez rodzicéw,
prawnych opiekundéw lub innych oséb upowaznionych, nauczyciel ma obowigzek
powiadomic¢ o zaistniatej sytuacji wicedyrektora szkoty, a w przypadku braku
mozliwosci powiadomienia wicedyrektora nauczyciel sam podejmuje decyzje

o powiadomieniu policji.

Do czasu odebrania dziecka przez rodzicéw (prawnych opiekundw), inng
upowazniong osobe lub policje nauczyciel nie moze wyjs¢ z dzieckiem poza teren
przedszkola ani pozostawi¢ dziecka pod opiekg innej osoby.

Rodzice (prawni opiekunowie) lub upowaznione osoby, ktére odbiorg dziecko po
uptywie czasu pracy przedszkola sg zobowigzani do podpisania sporzadzonej przez
nauczyciela notatki z podaniem godziny przyjscia do placéwki.

Postepowanie w przypadku podejrzenia, ze dziecko z przedszkola odbiera osoba
bedaca pod wptywem alkoholu lub innych srodkéw odurzajacych

O kazdej prébie odebrania przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru,
nauczyciel powiadamia wicedyrektora szkoty i rodzica/opiekuna sprawujacego opieke
nad dzieckiem.

W przypadku podejrzenia, ze dziecko z przedszkola odbiera rodzic (opiekun prawny)
lub osoba upowazniona do odbioru dziecka, bedaca pod wptywem alkoholu lub
srodkéw odurzajgcych, nauczyciel odmawia wydania dziecka i powiadamia o tym
fakcie wicedyrektora szkoty.

Jezeli osoby, o ktérych mowa wyzej, bedgc w stanie wskazujgcym na spozycie
alkoholu lub przyjecie srodkéw odurzajacych, zachowuja sie agresywnie lub
odmawiajg opuszczenia terenu placéwki, wicedyrektor szkoty zwraca sie

o interwencje do policji.

Nauczyciel lub wicedyrektor szkoty zawiadamia o zdarzeniu drugiego rodzica lub inng
osobe upowazniong do odbioru dziecka, zobowigzujac jg do osobistego odebrania
dziecka z placowki.

W razie gdy w zwigzku z zaistniatg sytuacjg, mimo zakoriczenia czasu pracy
przedszkola, dziecko nie zostato odebrane, wicedyrektor wyznacza nauczyciela, ktory
jest zobowigzany sprawowacé opieke nad dzieckiem na terenie przedszkola do czasu
wyjasnienia sprawy.

W razie przedtuzajacej sie nieobecnosci oséb zawiadomionych, wicedyrektor zwraca
sie o0 pomoc do policji.

Z przebiegu zaistniatej sytuacji nauczyciel sporzadza protokét zdarzenia podpisany
przez Swiadkdéw, ktéry zostaje przekazany do dyrektora szkoty.



Po zdarzeniu wicedyrektor szkoty przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu
wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad
okreslonych w procedurze przyprowadzania i odbioru dziecka z przedszkola.

W przypadku, gdy sytuacja zgtaszania sie po dziecko rodzica/ opiekuna w stanie
nietrzezwosci powtorzy sie, placdwka wdraza odpowiednie procedury.

Postepowanie w przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicow
rozwiedzionych, zyjacych w separacji lub wolnym zwigzku

Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane prawa
rodzicielskie, o ile postanowienie sadu nie stanowi inacze;.

5. Procedura dotyczgca zapewnienia bezpieczenstwa w budynku przedszkola

W czasie pobytu w budynku, dzieci przebywajg w swoich salach pod opieka
nauczyciela.

W przypadku, gdy dziecko w ciggu dnia ma potrzebe skorzystania z szatni, udaje sie
tam i powraca pod opiekg pomocy nauczyciela.

Nauczyciele zobowigzani sg do zawierania z dzie¢mi umdw warunkujgcych ich
bezpieczenstwo na terenie przedszkola i placu przedszkolnym, a takze w czasie
wycieczek i spacerow oraz egzekwowania przestrzegania tychze uméw przez dzieci.
Codziennie przypominane sg umowy wtasciwego zachowania sie dziecka podczas
pobytu w przedszkolu.

Gdy nauczyciel zauwazy samowolne opuszczenie sali przez dziecko niezwtocznie
deleguje pomoc nauczyciela do przyprowadzenia dziecka do grupy.

6. Postanowienia koncowe

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola powinna zostac
zatwierdzona przez Rade Pedagogiczng oraz Rade Rodzicow.

Z procedurg powinni zosta¢ zapoznani wszyscy nauczyciele oraz rodzice/opiekunowie
prawni najpdzniej do 15 wrzesnia biezgcego roku szkolnego.

Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow przedszkola, rodzicow/opiekundw
prawnych dzieci uczeszczajgcych do oddziatéw przedszkolnych w Szkole Podstawowe;j
nr 34 im. Adama Mickiewicza w Kielcach.



