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Zatwierdzit

1.0Cel procedury
Celem niniejszej procedury jest zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw Szkoty
gwarantujgcych poszkodowanemu uczniowi nalezytg opieke i niezbedng pomoc.

2.0 Zakres procedury
Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikoéw Szkoly Podstawowej nr 34 w Kielcach
w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.

Wypadek ucznia - nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng, ktore
nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opiekg Szkoty:

— naterenie Szkoly;

— poza terenem Szkoly (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli, ,zielona szkota”).

3.0 Unormowania prawne

1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. 0 systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004r., nr 256, poz.2572).

2. Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkofach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69
Z pbézniejszymi zmianami).

3. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 26 sierpnia 2009 r. w sprawie przygotowania
nauczycieli do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych w zakresie udzielania pierwszej pomocy
(Dz. U. z 2009 r. Nr 139, poz. 1132).

4.0 Tryb post epowania
1. Pracownik Szkoty, ktéry powzigt wiadomosé o wypadku ucznia:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegoélnosci sprowadzajgc
fachowg pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej
pomocy (ogdlne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy
poszkodowanym w wypadkach stanowig zatgcznik nr 1 do procedury ),

b) nie dopuszcza do zajec lub przerywa je wyprowadzajgc ucznidw z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktérym sg lub beda prowadzone zajecia moze stwarzaé zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniéw,

c) niezwiocznie powiadamia dyrektora Szkoty.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zaj ecia z klas g — przywoluje nauczyciela ucz gcego
w najbli zszej sali i prosi 0 nadz6r nad swoimi uczniami.
Pozostawienie reszty ucznidow bez opieki jest niedop  uszczalne.

2. O kazdym wypadku nauczyciel pod opiekg ktérego przebywat uczen w chwili wypadku,
powiadamia rodzicéw/prawnych opiekunéw poszkodowanego ucznia.

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen - np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), w przypadku, gdy w szkole nie ma
szkolnej pielegniarki, po udzieleniu pierwsze] pomocy poszkodowanemu uczniowi,
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nauczyciel lub wychowawca klasy powiadamia rodzica/ prawnego opiekuna o zdarzeniu
i ustala z nim:

a) potrzebe wezwania pogotowia,

b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

c) godzine odbioru dziecka ze Szkoty w dniu zdarzenia

Dziecko musi zosta ¢ odebrane przez rodzica/prawnego opiekuna , a dopoki
rodzic/prawny opiekun sie nie zgtosi, opieke nad dzieckiem sprawuje nauczyciel . Nie
mozna dziecka, ktore ulegto lekkiemu wypadkowi wypusci¢ samego ze szkoty, nawet, gdy
skonczylto lekcje.

Po przekazania dziecka rodzicowi/prawnemu opiekunowi nauczyciel dokonuje wpisu
w dzienniku lekcyjnym. W notatce muszg sie znalez¢ nastepujgce informacie:
a) imie i nazwisko rodzica odbierajgcego dziecko,
b) imie i nazwisko dziecka,
c) dataigodzina odbioru dziecka ze szkoty,
informacja o powiadomieniu rodzica o stanie dziecka i szczegétach wypadku,
d) notatke podpisuje nauczyciel i rodzic.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy)
nauczyciel lub dyrektor Szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.

Poza rodzicami/prawnymi opiekunami, o kazdym wypadku dyrektor Szkoty lub osoba przez
niego upowazniona zawiadamia niezwtocznie:

a) pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy;

b) spotecznego inspektora pracy;

c) organ prowadzacy szkote lub placéwke;

d) rade rodzicow.

O wypadku smiertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor Szkoly zawiadamia niezwiocznie
prokuratora i kuratora oswiaty.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor Szkoty zawiadamia niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu
dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespét powypadkowy. Jezeli czynnosci
zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonac dyrektor, wykonuje je
upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjsScia, imprezy organizowanej poza terenem Szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za
nie.

Dyrektor Szkoty powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego:

a) w skiad zespotu wchodzi Spoteczny Inspektor Pracy oraz pracownik Szkoty przeszkolony
w zakresie bhp,

b) jezeli w skiadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ Spoteczny Inspektor Pracy, w sktad
zespotu wchodzi dyrektor Szkoty oraz pracownik Szkoty przeszkolony w zakresie bhp,

c) w skfadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzgcego, kuratora
oswiaty,

d) przewodniczacym zespotu Spoteczny Inspektor Pracy, a jezeli nie ma go w skiladzie
zespotu — przewodniczgcego zespotu sposrdd pracownikdéw szkoty wyznacza dyrektor,

ZespOt przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowa:
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a) przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica/prawnego opiekuna lub
wychowawcy/nauczyciela/pedagoga szkolnego) sporzadza protokét przestuchania - wzor
protokotu stanowi zatgcznik nr 2 do procedury,

b) przestuchuje swiadkéw wypadku i sporzgdza protokoty przestuchania; jezeli swiadkami
sg uczniowie — przestuchanie odbywa sie w obecnosci wychowawcy/nauczyciela lub
pedagoga szkolnego,

C) sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku (dotyczy sytuacji okreslonej w pkt 10),

d) uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opiekg ktérego uczehn przebywat
w czasie, gdy zdarzyt sie wypadek (wzér stanowi zat gcznik nr 3 do procedury ),

e) uzyskuje opinie lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku,

f) sporzgdza protokét powypadkowy wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr4 do procedury
protokét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor Szkoty.

. W sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego zespotu; cztonek

zespotu, ktéry nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze ztozy¢ zdanie
odrebne, ktére odnotowuje sie w protokole powypadkowym.

Przewodniczacy zespotu poucza osoby reprezentujgce poszkodowanego
0 przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego.

Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia sie rodzicow/prawnych opiekundw poszkodowanego ucznia, ktérzy potwierdzajg
ten fakt podpisem w protokole.

Protok6t sporzadza sie w dwdch egzemplarzach. Jeden egzemplarz dorecza sie
rodzicom/prawnym opiekunom poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzajg to podpisem
w protokole, drugi egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w Szkole.

Organowi prowadzgcemu i kuratorowi oswiaty protokot powypadkowy dorecza sie na ich
wniosek.

W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono
protokét, mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy
odbieraniu protokotu).

Zastrzezenia sktada sie ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie
przewodniczgcemu zespotu.

Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegolnosci:

a) niewykorzystania wszystkich srodkow dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego,

b) sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.

Zastrzezenia rozpatruje organ po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzgcy Szkote moze:

a) zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych,

b) powota¢ nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia  postepowania
powypadkowego.

Dyrektor Szkoty prowadzi rejestr wypadkdéw. Wzor rejestru stanowi zatgcznik nr 5 do
procedury.

Dyrektor szkoty omawia z pracownikami szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkéw oraz
ustala srodki niezbedne do zapobiezenia im.



10.

11.

12.

Zalgcznik nr 1
do Procedury postepowania
w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

OGOLNE ZASADY POST EPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY
POSZKODOWANYM W WYPADKACH

Nalezy pamieta¢, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).

Zachowac spokdj, nie wpada¢ w panike, rozpoznac¢ stan poszkodowanego.
Usung¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj jg
zawiadamiajgc placoéwke stuzby zdrowia lub kogos z otoczenia, kto potrafi jej udzielic.

Poszkodowanemu zapewni¢ spokoj, odsungé¢ z otoczenia zbedne osoby, w kazdej sytuacji
zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidiowo
zaopatrzyc.

. W przypadkach porazenia prgdem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku, zatrucia

i innych powaznych urazéw — bezwzglednie wezwac lekarza (pogotowie ratunkowe).
Do chwili przybycia lekarza nie przerywa¢ rozpoczetego sztucznego oddychania.
Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosic lub przewozic.

Poszkodowanemu z utratg $wiadomosci nie wolno podawaé lekéw w postaci ptynnej ani
statej (tabletki).

W przypadku podejrzeh uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny
zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.



Zalgcznik nr 2
do Procedury postepowania
w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

Protokét przestuchania $wiadka” poszkodowanego”
w post epowaniu powypadkowym

Zespot powypadkowy w sktadzie:

I ] =Y To [ o7 Loy Y P PPRTSSUPPRRN

2. CZIONEK ..ot E et h et E et h e et en e nr e

powotany przez Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 34 w Kielcach do zbadania wypadku ucznia, ktéry miat miejsce

W ANIU e 11/ - U SPUOUTSRRU

przestuchat poszkodowanego/éwiadka*): ..........................................................................................................................
(imie i nazwisko)

ucznia klasy ..........coeeieiiiinnns BN [ (0To b4 ] g 1= Te (o TN PP PPR

(imie i nazwisko) (podpis)

Oswiadczam, ze zeznatem wszystko, co jest mi wiadome w sprawie powyzszego wypadku, co po odczytaniu
powyzszego protokotu potwierdzam, wkasnorecznym podpisem.

(podpis poszkodowanego/swiadka)

(podpisy 0s6b przestuchujacych)

K niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 3
do Procedury postepowania
w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

(stanowisko)

OSWIADCZENIE NAUCZYCIELA

Swiadomy/a odpowiedzialnoéci karnej za skladanie falszywych zeznan, wynikajgcej
z art.233 Kodeksu Karnego, niniejszym oswiadczam, ze sprawowalem/am opieke nad uczniem

(imie i nazwisko poszkodowanego )

gdy zdarzyt sie wypadek.

(miejscowosc i data) (czytelny podpis)



Zatgcznik nr 4
do Procedury postepowania
w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia
PROTOKOL POWYPADKOWY UCZNIA

1. Zespdt powypadkowy w skiadzie:

L)
(imie i nazwisko, stanowisko)
) -
(imie i nazwisko, stanowisko)
dokonat w dniach ............cccccee ustalen dotyczgcych okolicznosci przyczyn wypadku,
jakiemu w dniu ... 0godz. ......cceeee. Ulegh(@) «ooeeeeeeeieiii

(imie i nazwisko)
z (wskazanie klasy lub innej jednostki podziatu organizacyjnego oséb pozostajgcych

pod opiekg szkoty lub placowki) ................ szkoty/placOwKi............euvvvvviiiiiiiiiieeeceeeeeeeee,
(nazwa i adres szkoly lub placowki)
urodzony(a) ......cceeevvvnnennnnnn. ZaMIESZKANY(Q) oo eeeeieeieeeeeeee e
(adres)

2. Rodzaj wypadku (Smiertelny, zbiorowy, CIEZKI) ..........ccoviiiiiiiiiiiiiiiiiiiee e
3. ROUZA) UraZU i JEQO OPIS ...eeeeiieiieiiieiieetieti e e e e e e e e e e e et e et e ataestbaaa e e e e e e e aeeeeaeeennenes
VA3 U o 4 T=] o] o = e To ] 1 4 [o L o3P
5. MI€JSCE WYPAAKU ....eueiiiiii ettt e e e e e e e e e e eeeeeannnenes
6. ROUZAJ ZAJEC ..o e e et as

Opis wypadku - z podaniem JEJO PrZYCZYN .....uuuuiiiieeeeeeeeee ettt s e e e e e e e aeeeeaeenes

8. Czy osoba sprawujgca bezposrednig piecze nad poszkodowanym byta obecha
w chwili wypadku w miejscu, w ktérym zdarzyt sie wypadek (jezeli nie - podag,
Z JAKIE] PIZYCZYNY) ottt e e e et e e e et et e ee e et ta bbb e e e e e e eeeeeeeerannnne

o
1 TSP



(imie i nazwisko, miejsce zamieszkania)

11.Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiekunéw) pouczono o mozliwosci,
sposobie i terminie zlozenia zastrzezen.
Podpis pouczonych:

12.Wykaz zatgcznikdéw do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli zitozono je
na pismie:

13.Data podpisania protokotu: ...........ccccceeviiiiiennnnn.
Podpisy czionkéw zespotu:

Podpis dyrektora oraz piecze¢ szkoty lub placowki

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:
1) zaznajomienia sie z protokotem i innymi materiatami postepowania powypadkowego:

2) ztozenia zaStrzeZen Na PISIMIE: .....ooiiiiiiiiiiiiiar e e e et a e e e e e e e e e eeeeeeeeneees

3) otrzymania ProtOKOIU: ... e aaan



Zatgcznik nr 5
do Procedury postepowania
W sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

REJESTR WYPADKOW
uczniow Szkoty Podstawowej nr 34 w Kielcach im. Adama Mickiewicza
w roku szkolnym ................ [eeseeestessesnesnacasennens
Imie i nazwisko Data Miejsce Rodzaj urazu Okolicznosci Udzielona Srodki Uwagi Podpis
(wskazanie klasy lub i rodzaj wypadku i jego opis wypadku pomoc zapobiegawcze, dyrektora
innej jednostki wypadku i rodzaj zajeé wydane szkoty lub
podziatu zarzgdzenia placowki

organizacyjnego osob
pozostajgcych pod
opieka szkoty lub
placowki)

2 3 4 5 6 7 8 9 10







