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1.0 Cel procedury
Celem niniejszej procedury jest zapewnienie dziecku bezpiecznych warunkow
przebywania w Szkole Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Kielcach.
2.0 Zakres procedury
Niniejszy dokument reguluje zasady postepowania w sytuacji samowolnego
opuszczenia klasy lub budynku, przyprowadzania i odbierania dziecka.
3.0 Osoby podlegajace procedurze
Do przestrzegania niniejszej procedury zobowigzani sg rodzice dziecka/prawni
opiekunowie oraz nauczyciele i pracownicy szkoty.
4.0 Unormowania prawne
1. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz.U. 2020 r., poz. 1604) -§ 2.
2. art. 98 § 1 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego
3. Ustawa z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 ze zm.)
5.0 Opis procedury

5.1 Procedura bezpieczenstwa dotyczaca przebywania uczniow w szkole,
samowolnego opuszczenia klasy/swietlicy szkolnej lub budynku

Klasy 0-8

Uczniowie na terenie szkoty przebywajg pod opiekg nauczycieli/wychowawcow

Swietlicy szkolnej. Zapoznani sg w pierwszych dniach wrzesnia z zasadami

bezpieczenstwa obowigzujgcymi w szkole. Bez zgody nauczyciela/wychowawcy

Swietlicy uczeh nie moze opusci¢ sali czy grupy. W sytuacji samowolnego

oddalenia sie ucznia nauczyciel/wychowawca swietlicy zobowigzany jest podjgc

nastepujgce dziatania:

1. Niezwtocznie powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora/kierownika s$wietlicy,
pedagoga lub psychologa szkolnego.

2. Wskazani przez osobe decyzyjng pracownicy szkoty przeszukujg budynek
i jego otoczenie celem ustalenia, gdzie jest uczen.

3. W razie odnalezienia ucznia nalezy zawiadomi¢ wszystkie osoby, ktore
poinformowane byly o jego zaginieciu.

4. Nauczyciel, ktory stwierdzit samowolne oddalenie sie ucznia ze szkoty,
powiadamia o tym fakcie rodzicéw/prawnych opiekunow.

5. W przypadku nie odnalezienia ucznia o fakcie jego samowolnego opuszczenia
szkoty, zostaje telefonicznie poinformowana policja.
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6. Psycholog/pedagog szkolny w obecnosci rodzicow/prawnych opiekundw
i wychowawcy przeprowadza rozmowe z uczniem w celu uswiadomienia
konsekwencji samowolnego opuszczenia szkoty.

7. Wobec ucznia klasy IV-VIII, ktéry samowolnie opuscit szkote nalezy zastosowac
kary przewidziane w Statucie Szkoty.

8. Z dziatan podjetych w ramach poszukiwania ucznia, ktéry samowolnie oddalit
sie od grupy uczniow/grupy Swietlicowej nalezy sporzadzi¢ notatke
w dzienniku lekcyjnym.

5.2 Procedura przyprowadzania i odbierania ze szkoty uczniéw z klas | —llI,
dzieci ze szkolnych oddziatéw przedszkolnych oraz korzystajacych ze
swietlicy

Za bezpieczenstwo uczniow w drodze do szkoty i ze szkoty odpowiedzialni sg
rodzice/prawni opiekunowie.

1. Uczniowie powyzej 7 r. z. mogg samodzielnie przychodzi¢ do szkoty, a po
zakonczonych zajeciach zgodnie z planem lekcji w danym dniu samodzielnie
wraca¢ do domu na podstawie pisemnego oswiadczenia rodzicow/prawnych
opiekunow.

2. Rodzice/opiekunowie prawni lub osoby upowaznione do odbioru dziecka, sg
zobowigzani do przyprowadzania dziecka do szkoty w godzinach okreslonych
w planie lekcji dziecka w danym dniu, nie wczesniej niz 15 minut przed
rozpoczeciem zaje¢ (nie dotyczy to ucznidbw Kkorzystajgcych z opieki
Swietlicowej).

3. Rodzice/opiekunowie prawni lub osoby upowaznione wprowadzajg dzieci
do wyznaczonego obszaru szkoty, z ktérego dzieci samodzielnie przechodzg
do szatni, gdzie opieke nad nimi przejmuje nauczyciel.

4. Po zakonczonych zajeciach nauczyciel odprowadza uczniow klas 0 — |li
do szatni szkolnej, gdzie pod jego opiekg przebierajg sie i w wyznaczonym
miejscu odbierani sg przez rodzicéw/ opiekunéw prawnych Ilub osoby
upowaznione.

5. Che¢ odbioru dziecka ze swietlicy szkolnej rodzic/opiekun prawny lub osoba
upowazniona sygnalizuje domofonem i oczekuje przed gtdwnym wejsciem
do szkoty.

6. Dzieci ze szkolnego placu zabaw/boiska odbierane sg bezposrednio
od nauczyciela prowadzgcego z nimi zajecia.

7. Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice/prawni opiekunowie moze nastgpi¢
tylko w przypadku pisemnego upowaznienia podpisanego przez
rodzicow/opiekunéw prawnych.

8. Wypetnione oswiadczenie o osobach odpowiedzialnych za odbieranie dziecka
rodzice/opiekunowie prawni przekazujg wychowawcom klas/nauczycielom
Swietlicy. Rodzice/opiekunowie prawni ponoszg odpowiedzialnos¢ prawng za
bezpieczenstwo dziecka odbieranego przez upowazniong osobe.

9. Wychowawca klasy zobowigzany jest powiadomi¢ wszystkich nauczycieli
uczacych w danej klasie o osobach upowaznionych do odbioru dzieci
po zakonczonych zajeciach.



10.W kazdej sytuacji budzacej watpliwosci dotyczgce tozsamosci osoby
upowaznionej do odbioru dziecka nauczyciel ma obowigzek skontaktowac sie z
rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka.

11.Nauczyciel moze odmowi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajgcej odebra¢ dziecko wskazuje na to, ze nie jest ona w stanie
zapewnic dziecku bezpieczenstwa (np. jest pod wptywem alkoholu). Personel
szkoty ma obowigzek zatrzymacC dziecko w szkole do czasu wyjasnienia
sprawy. W tym przypadku nalezy wezwac¢ drugiego rodzica/opiekuna prawnego
dziecka lub upowazniong do odbioru inng osobe. Jezeli jest to niemozliwe,
nalezy wezwac policje.

12.Zastrzezenie rodzica dotyczgce zakazu odbierania dziecka przez jednego
z rodzicow musi by¢ poswiadczone przez ziozenie Kkopii stosownych
dokumentow.

13.W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po zajeciach/zakonczeniu
pracy swietlicy szkolnej, nauczyciel/wychowawca swietlicy zobowigzany jest
powiadomic telefonicznie rodzicéw/prawnych opiekunow. W przypadku braku
kontaktu telefonicznego z rodzicami/prawnymi opiekunami,
nauczyciel/wychowawca swietlicy powiadamia dyrektora szkoty/osobe
decyzyjng o zaistniatej sytuacji. Osoby te podejmujg decyzje o poinformowaniu
policji.



